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1.	Деловые письма, запросы, ответы на запросы.
2.	Служебные записки.
3.	Телефонные переговоры. 
4.	Организация заседаний.
Тема 2. 	
5.	Гостиница. 
6.	Категории гостиниц. 
7.	Бронирование мест.
8.	Бронирование авиабилетов.
Тема 3. 	
9.	Предложение о заключении соглашения. 
10.	Предложения о поставках.
Тема 4.	
11.	Заказ. 
12.	Подтверждение. 
13.	Аннулирование заказа. 
14.	Рекламации.
Тема 5.	
15.	Условия продажи. 
16.	Внешнеторговые операции. 
17.	Условные обозначения Инкотермс. 
18.	Условия оплаты. 
19.	Транспортировка. 
20.	Сопроводительные документы.
Тема 6.	
21.	Деньги и банковское дело. 
22.	Виды страхования.
Тема 7.	
23.	Менеджмент. 
24.	Менеджер будущего. 
25.	Менеджер по персоналу. 
26.	Технологии управления
Тема 8. 	
27.	Современное предприятие - общая характеристика. 
28.	Виды предприятий.
Тема 9.  	
29.	Участие в конкурсе. 
30.	Написание резюме. 
31.	Рекомендательные письма.
Тема 10.	
32.	Интернет. 
33.	СМИ.
Тема 11. 	
34.	Сокращения, принятые в немецком языке. 
35.	Реклама.  
36.	Выставки.
Тема 12. 	
37.	Повторение лексики, изученной в течение курса.
